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Warszawa, 18.11.2021

ROZEZNANIE RYNKU I SZACOWANIE CENY W ZAKRESIE:

PRZYGOTOWANIA GRAFIKI I SKŁADU DO DRUKU 
MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH W RAMACH PROJEKTU:
„Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegające się o azyl, przed przemocą”
I Przedmiot zapytania:
W związku z realizacją projektu „Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegające się o azyl, przed przemocą”, współfinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Fundacja Dajemy Dzieciom Siłę poszukuje podwykonawców do przygotowania grafiki i składu do druku materiałów edukacyjnych przeznaczonych do realizacji warsztatów i szkoleń dla dzieci i rodziców przebywających w ośrodkach dla cudzoziemców oraz profesjonalistów pracujących w Urzędzie ds. Cudzoziemców i Straży Granicznej. W ramach zamówienia podwykonawca będzie zobowiązany do przygotowania graficznego materiałów edukacyjnych, przekazanych przez Zamawiającego, a następnie składu tych materiałów, tak aby przekazane pliki były gotowe do druku. Przygotowanie graficzne musi uwzględniać wiek danej grupy odbiorców (dzieci i rodzice) oraz tematykę (przeciwdziałanie różnym formom przemocy). 
II.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1. W ramach projektu przygotowane zostały materiały edukacyjne na temat ochrony dzieci przed krzywdzeniem. Materiały w formie: plakatów, broszur, ulotek będą dystrybuowane wśród pracowników ośrodków dla cudzoziemców, pracowników Straży Granicznej, a także rodziców i dzieci przebywających w ośrodkach oraz wykorzystywane przez trenerów na warsztatach. Wszystkie materiały przekazane do opracowania graficznego i składu będą przetłumaczone na języki: rosyjski, ukraiński i białoruski oraz paszto. 
[bookmark: _GoBack]Podwykonawca podejmujący się zlecenia musi pamiętać przy wycenie o sporządzeniu 4 różnych plików do druku, przy czym grafika pozostanie taka sama na każdym z nich.
2. Zamawiający przekaże szczegółowe informacje dotyczące rodzaju materiałów i formy ich przygotowania w Załączniku nr 3.  Zamawiający zastrzega, że materiały wskazane w Załączniku nr 3 nie muszą stanowić zamkniętej listy, co może wpłynąć na zwiększenie zamówienia. Powyższe nie wpłynie na zmianę podmiotu umowy. 
3. Materiały edukacyjne do opracowania graficznego zostaną przekazane Podwykonawcy w formie elektronicznej (pliki Word).  
4. Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w terminie do 15 dni kalendarzowych od momentu podpisania umowy ze strony Podwykonawcy. Przy czym termin podpisania datuje się na 26.11.2021.
5. Realizator zobowiązany będzie do:
a) rzetelnej i terminowej realizacji przedmiotu zamówienie w określonym zakresie usługi,
b) przekazania autorskich praw majątkowych do wytworzonych w ramach zamówienia utworów na rzecz Zamawiającego, obejmującą prawo do korzystania z nich, w celu przekazania uczestnikom zajęć, a także osobom odpowiedzialnym za realizację i finansowanie projektu szkoleniowego oraz do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie: utrwalania lub zwielokrotniania utworów, obrotu oryginałami albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono, a także w zakresie rozpowszechniania w dowolnym systemie lub standardzie, w szczególności przy pomocy fonii i wizji, publicznie i również w Internecie, jak również udzielania Instytucji Pośredniczącej sublicencji w ww. zakresie.
III. Wytyczne dotyczące podwykonawców
1. Potencjalni realizatorzy powinni spełniać poniżej określone kryteria: 
· posiadać doświadczenie w realizacji usług grafiki i składu materiałów edukacyjnych 
· posiadać doświadczenie w przygotowaniu grafiki do materiałów edukacyjnych przeznaczonych dla dzieci (wiek 1-15 lat) – kryterium premiujące 

Powyższe kryteria należy wykazać w Załączniku nr 1, który stanowi wzór oferty.
IV. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji:
Zamawiający wyznaczył następujące kryteria i ich znaczenie (punktacja liczona do dwóch miejsc po przecinku). Wygrywają oferenci, którzy uzyskają najwyższą ilość punktów: 
a) kryterium A: cena całkowita usługi brutto – waga 100 %
Cena całkowita usługi = koszt realizacji wszystkich usług wymienionych i opisanych w ramach zapytania ofertowego. Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru:
                                      Cena brutto oferty najtańszej
A= -----------------------------------------------------------------------------------   x 100 pkt 
                                      Cena brutto oferty badanej
b) kryterium B: doświadczenie w przygotowaniu grafiki do materiałów edukacyjnych przeznaczonych dla dzieci (wiek 1-15 lat) – kryterium premiujące wraz ze wskazaniem pomiotów, dla których takie zlecenie zostało wykonane, typ/rodzaj zamówienia i, o ile to możliwe link do wykonanych prac:
Tak – 30 pkt
Nie – 0 pkt
wzór: A + B = suma uzyskanych punktów
Wykonawca może zdobyć maksymalnie 130 punktów.
V. Ocena ofert: 
1. W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Wykonawcę, Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert: 
	KRYTERIA FORMALNE

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium 
w ocenie ofert

	1.
	Czy oferta jest kompletna (formularz ofertowy wraz załącznikami)?
	Tak
Nie – odrzucenie oferty

	2.
	Czy oferta została złożona w terminie? 
	Tak
Nie – odrzucenie oferty

	3.
	Czy oferta jest czytelna?
	Tak
Nie – odrzucenie oferty

	4.
	Czy oferta została podpisana przez upoważnione osoby?
	Tak
Nie – odrzucenie oferty

	



	KRYTERIA MERYTORYCZNE

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium 
w ocenie ofert

	A
	cena całkowita usługi brutto 
	100%

	B
	doświadczenie w przygotowaniu grafiki do materiałów edukacyjnych przeznaczonych dla dzieci (wiek 1-15 lat) – kryterium premiujące
	30 pkt



2. Przed oceną ofert zamawiający sprawdzi formalną stronę uczestnictwa wykonawcy w postępowaniu i określi, czy każda z ofert spełnia wymagane warunki określone jako kryteria formalne.
3.  Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
· oferta jest nieczytelna
· oferta jest niekompletna
· oferta wpłynęła po terminie
· treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego
· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
· została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
· jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

4. Po upływie terminu składania ofert zamawiający wybierze te oferty, które uzyskały największą liczbę punktów. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru więcej niż jednej oferty, pod warunkiem spełniania kryteriów formalnych i merytorycznych. Zamawiający sporządzi protokół z oceny ofert.
VI. Informacje dotyczące oferty: 
Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres e-mail: magdalena.hojnor@fdds.pl lub złożyć osobiście w siedzibie FDDS, ul. Walecznych 59, 03-926 Warszawa, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25.11.2021. W temacie wiadomości należy wpisać: „Rozeznanie rynku – przygotowanie materiałów graficznych”
Sposób przygotowania oferty.
1) Złożona przez wykonawcę oferta w jednym egzemplarzu zawierać musi następujące dokumenty:
i. Oferta wykonania zamówienia- załącznik nr 1;
ii. Oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym – Załącznik nr 2.
2) Oferta powinna być napisana na komputerze oraz własnoręcznie podpisana przez wykonawcę, w przypadku wysyłania oferty na adres e-mail – pierwszeństwo ma podpis kwalifikowany (kwalifikowalny podpis elektroniczny, podpis z wykorzystaniem platformy EPUAP),  przypadku nie posiadania podpisu elektronicznego - wyraźny skan. 
3) Umowa na realizację zadania może być zawarta w formie umowy cywilno-prawnej (zlecenie/dzieło) lub umowy o współpracy z podmiotem gospodarczym. Podana stawka wynagrodzenia musi zawierać wszystkie koszty pracy, również należne składki ZUS i podatek.
4) Wykonawca składający ofertę zobowiązuje się do jej osobistej realizacji bez możliwości zlecania podwykonawstwa innym podmiotom.
5) Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania nie podlegają ocenie.
6) Oferty, które wpłyną po terminie składania ofert zostaną usunięte bez rozpatrywania.
7) Zamawiający nie zwraca przesłanych ofert.
8) Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia:  Magdalena Hojnor, magdalena.hojnor@fdds.pl, 

VII. Informacje uzupełniające 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny lub jego zmianę. O unieważnieniu lub zmianie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich zainteresowanych, którym przesłano zapytanie ofertowe oraz umieści odpowiednią informację na swojej stronie internetowej. 
2. Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych, zwanym RODO oraz ustawą z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych, FDDS przetwarza dane osobowe na podstawie art. 6 b RODO i dotyczy to sytuacji, gdy przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy. W przypadku niniejszej procedury przetwarzanie danych związane jest z zebraniem ofert i zapoznaniem się z nimi oraz sprawozdawczością i ewentualną kontrolą w ramach realizacji projektu, której częścią jest procedura, co zostało wskazane we wstępie niniejszego zapytania. Więcej o zasadach: https://fdds.pl/polityka-prywatnosci/.  W pozostałych kwestiach, dotyczących danych osobowych prosimy o kontakt pod adresem e-mail: daneosobowe@fdds.pl.




























Załącznik nr 1
OFERTA WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Dane Zamawiającego
Nazwa organizacji: Fundacja Dajemy Dzieciom Siłę
Adres: ul. Walecznych 59, 03-926 Warszawa
E-mail:magdalena.hojnor@fdds.pl  
Telefon: +48 22 616 16 69
Dane Oferenta
	Nazwa/Imię i Nazwisko
	

	Adres 
	

	Nr telefonu
	

	Mail
	

	NIP (jeśli dotyczy)
	



W nawiązaniu do rozeznania rynku i szacowania ceny w zakresie przygotowania grafiki i składu do druku materiałów edukacyjnych w ramach projektu: „Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegające się o azyl, przed przemocą”, współfinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego, przedstawiam ofertę:








1. Koszt przygotowania całości materiałów wskazanych w Załączniku nr 3 do niniejszego zapytania wyceniam na:
………………………………………………………………….. zł łącznie (kwota brutto brutto)  Doświadczenie – kryterium B doświadczenie w przygotowaniu grafiki do materiałów edukacyjnych przeznaczonych dla dzieci (wiek 1-15 lat) – kryterium premiujące 
TAK* / NIE
* prosimy zakreślenie właściwej odpowiedzi. W przypadku zakreślenia odpowiedzi TAK, prosimy o wypełnienie poniższej tabeli
	Lp
	Zleceniodawca
(imię i nazwisko lub nazwa)
	Typ/Rodzaj zamówienia (nazwa wskazująca jednoznacznie na materiały edukacyjna dla dzieci 1-15 lat
	Link do przygotowanego materiału

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	



I. Oświadczam, iż zapoznałem/am się i akceptuję warunki dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia przedstawione w ogłoszeniu. Zamówienie wykonam w terminie wymaganym przez Zamawiającego.
II. Oświadczam, że wyrażam zgodę na udostępnienie moich danych osobowych przez Fundację Dajemy Dzieciom Siłę w celu monitoringu, sprawozdawczości i audytu realizowanego projektu, podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyższych czynności lub ich przedstawicielom (organom unijnym, państwowym i samorządowym, grantodawcom oraz zatrudnionym przez nich audytorom), zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.).
III. Oświadczam, iż wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i prawdziwe.
	


Miejscowość i data 
	


Podpis osoby upoważnionej 





























Załącznik nr 2 
OŚWIADCZENIE
O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH 

Ja niżej podpisany/a ……………………………………………………………………oświadczam, że nie jestem powiązany/a osobowo lub kapitałowo z Fundacją Dajemy Dzieciom Siłę z siedzibą w Warszawie, ul. Walecznych 59, 03-926 Warszawa, osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Fundacji Dajemy Dzieciom Siłę lub osobami wykonującymi w imieniu Fundacji Dajemy Dzieciom Siłę czynności związane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.  
 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
 
· powiązaniach rodzinnych (małżeństwo, pokrewieństwo lub powinowactwo w linii prostej, pokrewieństwo lub powinowactwo w linii bocznej do drugiego stopnia), 
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
· posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
· innych relacjach o charakterze finansowym (oferent jest fundatorem albo Fundacja posiada własność lub współwłasność w oferencie, np. poprzez akcje),  
· powiązania powyższe zachodzą między osobami pełniącymi w tych podmiotach funkcje zarządcze, kontrolne lub nadzorcze (członek zarządu, rady Fundacji, rady nadzorczej/komisji rewizyjnej w oferencie), a także w przypadkach, kiedy którakolwiek osoba (członek zarządu, rady Fundacji, rady nadzorczej/komisji rewizyjnej w oferencie) łączy funkcje w obu tych podmiotach (np. jest członkiem zarządu FDDS i rady nadzorczej oferenta).  
 
	Miejscowość i data 
	Podpis osoby upoważnionej 



Projekt „Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegające się o azyl, przed przemocą” jest współfinansowany z Norweskiego Mechanizmu Finansowego
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